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DEFINICION

El principal objetivo de esta Plan es definir los objetivos, servicios, estrategias y accion
planificadas para el Sistema Municipal de Archivos en los préoximo tres afos:

Archivo de Oficina
Archivo Administrative Intermedio
Archivo Historico.

Dentro de este esquema es fundamental incluir la creacion y
puesta en funcionamiento del futurdrchivo Electronico
de nuestra Corporacion.

El desarrollo de este Planimplica el desplieguede unos ejesdirectores, organizadosen
12 lineasconcretasde actuacion, cadaunade las cualesse plasmana suvez en acciones
directas y que afectana los distintos centros de archivos que integran el Ayuntamiento .
Nuestro objetivo es poder dar respuestaa las necesidadesy expectativasde nuestros
usuarios en un escenario cambiantey en continua evolucion.




ARCHIVO HISTORICO

Lineal: Organizacion y gestion documental

Linea 2Normativas yReglamentos

Linea 3Programa didacticeformativo

Linea 4 Programa de difusién y comunicacion

Linea 5Programa de cooperacion y colaboracion

Linea 6 Programa de conservacion y restauracion del Patrimonio
Documental y Bibliografico




ARCHIVO HISTORICO
Linea 1 Organizacion y gestion documental

Estamosrevisandoy adecuandonuestros instrumentos de descripciona los normasy estandares
internacionalegara garantizada disponibilidady accesibilidadh nuestroPatrimonioDocumental

EstamoglisefiandagualmenteunanuevapaginaWeb que ofrecerainformacionactualizaday a tiempo
real de todas las novedadesde nuestrosservicios Este nuevaweb incluird un accesoon-line a los
documentosdel ArchivoMunicipalincluyendolasimagenedigitalizadas

Linea 2Normativas y Reglamentos

Disefio y definicion del alcancey contenido de un nuevo
Reglamentopara el SistemaMunicipal de Archivos Estemarco
normativo serael instrumento imprescindiblepara establecer
un marcocontractualsobreel que establecena regularizaciory
normalizaciondel funcionamientodel archivoen los siguientes
ambitos

Marcode relacionesconlasunidadesadministrativas

Marcode relacionesconlosciudadanos

Marcode competenciagy responsabilidadedel archiva

Marcode obligacionesy compromisosiel archiva




ARCHIVO HISTORICO

!

i
i

Linea 3Programa didacticeformativo

Estamos impulsando un programaregular
didactice formativo conaccionedirigidasa
un publico amplio y diversificado, que
abarque desde el perfil generalista o
divulgativo hasta llegar grupos e —
especializados de caracter erudito o
cientifica Igualmente es fundamental
interactuar y colaborar con el sector
docentede la ciudad

CHIVO MUNICIPAL DE MALAGA

DIPLOMA

otorgado a:

del centro:

con fecha: urso;

enrecuerdo por su visita al Archivo Municipal de Malaga.

Una de nuestras prioridades esencialeses
incluir nuestras actividades didacticas
dentro de los estudios reglados desde
primariahastanivelesuniversitarios
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A travésde la formaciony el conocimiento
de nuestro pasadopretendemosdesarrollar
unaactitud generalde valoraciony respecto
haciael Patrimonio Documentalde nuestra
ciudad




ARCHIVO HISTORICO

Linea 4Programa de difusion y comunicacion

Esesencialasumirun fuerte compromisopara mejorar nuestravisibilidady la percepcionciudadanahacia
nuestrainstitucion Atravésde actividadesculturalesy de difusionesposiblesensibilizaa los malaguefios,
sobre el caracter patrimonial del Archivo, de su valor para la ciudad, asi como su utilidad para el

conocimientode nuestra historia y el fortalecimiento de nuestra propia identidad Sonnumerosaslas

accionesque podemosdesarrollarregularesy excepcionalesadaptadasa la agendacultural y festivade

nuestraciudad |

UN ABGHI"O EN H[STAS Carteles y documentos de Ia Ferla de Malaga
- Exposicionepresencialey virtuales
- Visitasguiadas
- Jornadagle PuertasAbiertas
- Merchandising

- Redes sociales.(....)

AGOSTO JAIESTAS
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13 al 24 de Agesto 2012

Sala de Lectura del Archive Nunicipal




ARCHIVO HISTORICO

Linea 5Programa de cooperacion y colaboracion

Queremos crear y favorecer proyectos de cooperacion y colaboracion, interactuando con organizaciones
publicas y privadas. Esto nos permitira mejorar la difusion y actualizacion de nuestro Archivo, conseguir
recursos y, al mismo tiempo, aprovechar el conocimiento y la experiencia de actuaciones pioneras en el
campo de la archivistica.(Formacion, Nuevas tecnologias, proyectos y planes europeos....)

Linea 6 Programa de conservacion y restauracion del Patrimonio Documental y
Bibliografico

Desarrollo regular y continuo de un programa anual de Restauracion del Patrimonio

Documental y Bibliografico del Archivo con el objetivo de optimizar la conservacion de
estos fondos para futuras generaciones La prioridad en las actuaciones vendran A
determinadas por tres criterios fundamentales:

- Nivel de deterioro.
- Antiguedad.
- Frecuencia de uso.

Ilgualmente desplegaremos un conjunto de iniciativas para favorecer la conserve
preventiva de nuestros fondos:

- Reducir las consultas sobre los originales, facilitando el acceso a las copias dig
- Utilizar de elementos que garanticen un menor deterioro (guantes....) j

- Aumentar la sensibilidad de los usuarios presenciales del Archivo sobre el tipok
material que consultan de forma directa en la Sala {




ARCHIVO ADMINISTRATIVO -INTERMEDIO

Linea 1 Gestion documental: transferencias y prestamos.
Linea 2 Seleccion y Valoracion Documental.

Linea3 Calidad, Estandares y Buenas practicas.

Linea 4 Innovacion: Archivo Electronico yAdministracion.

Linea 5 Formacion.

Linea & Programa de difusion del Patrimonio en imagenes.




ARCHIVO ADMINISTRATIVO -INTERMEDIO

Linea 1 Gestion documental: transferencias y prestamos.

El Archivo Administrativelntermedio se ha convertido en los ultimos afios en un elemento esencialpara la
organizaciony gestiondiaria de los diferentes departamentosde nuestro Ayuntamiento Los compromisosde
eficaciay eficiencia reflejados en nuestra Carta de Servicios,siguen cumpliéndose,y pretendemos seguir
avanzandaen esalineade trabajo cumpliendoconlasnuevasexpectativagie nuestrosusuariosinternos.

El Archivo Administrativelntermedio tiene transferido a
fecha actual mas 10 Kilometros lineales de
documentacion procedentes del los diferentes
departamentosmunicipalesdel Ayuntamientode Malaga
Fruto de estastransferenciasson los miles de préstamos
documentales que cada afilo mantenemos con los
organismos productores de documentacion Queremos
mejorar la sistematizacionde estos tramite mediante la
correspondiente Instruccion Técnica que con caracter
normativo regulede forma generaltodaslasinstrucciones
y formularios asociados estos procesos lgualmente
trabajaremosfacilitar nuevoscanalesa nuestro usuarios
gue simplifiqueny mejoren estosimportantes servicios
paralasoficinas




ARCHIVO ADMINISTRATIVO -INTERMEDIO

Linea 2Valoracion y Seleccion Documental

A través de la Comision de Valoracion Documental del Ayuntamiento de Malaga, y conectando
escrupulosamentecon lo que marcala legislacionvigente, queremosincentivar los estudiosy propuestasde
valoraciondocumentalpara favorecerla eliminacionde documentosque han dejadode ser utiles y no tienen
asociadoningun valor testimonial ni histérica El volumen de documentosque anualmente genera una
Administracibncomo la nuestraes inmensode ahi la importanciade avanzaren linea ElArchivofavorecera
estasaccionesorganizandamuevosSeminariosentradosen los tramites de Valoraciony SelecciorDocumental
a fin de ofrecer una formacion practicay adecuadaa todos los departamentos municipalesde nuestro
Ayuntamiento

Linea 3 Calidad y Buenas Practicas

El Archivo Administrativo lleva afios aplicando a sus
procesosy procedimientosunametodologiade trabajo que
conectacon los criterios y la metodologiade Calidad (ISO
9001, Carta de Servicios, Protocolo de Archivo
Documental..) Como resultado de este trabajo hemos
recibido, hasta la fecha, dos premios de Calidad y
ExcelenciaNuestro objetivo es seguirtrabajando en esta
linea y ampliar el alcance nuestro compromiso con la
Gestionde Calidad




