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RESOLUCION DE LA ALCALDIA

RELATIVA AL LIBRO DE RESOLUCIONES Y
A LA TRAMITACION ELECTRONICA EN EL AYUNTAMIENTO
A RAIZ DE LA PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE LOS MODULOS DE SITAE
DE TRAMITACION ADMINISTRATIVA Y DE RESOLUCIONES

De acuerdo con el informe-propuesta del Titular del Organo de Apoyo a la Junta de
Gobierno Local, de 27 de marzo de 2026 y con Cddigo Seguro de Verificacion («CSV»)
8u76pqglwNJ9CUaSxeYYiVA== (verificable en https://valida.malaga.eu/verifirma/).

Considerando lo siguiente:

(M La Junta de Gobierno Local, mediante acuerdo adoptado en la sesion
extraordinaria celebrada el 14 de diciembre de 2021 en relacion con el punto n.°
9, aprobd licitar la adquisicion e implantacion de un Sistema Integral de
Tramitacion Administrativa Electronica (‘SITAE’). El objetivo que esta licitacion
persigue es dotar al Ayuntamiento de una solucién basada en una plataforma
Unica que dé soporte a toda la actividad administrativa municipal y que acabe
definitivamente con la gestion de expedientes en papel o a través de sistemas de
tramitacion electronica dispersos y de alcance limitado. El contrato resultante de
esta licitacion fue adjudicado a T-Systems ITC iberia, S.A.U., el 23 de septiembre
de 2022.

(2) Como resultado de la ejecucion del contrato, se prevé poner en funcionamiento
los mdédulos de tramitacidon administrativa y de resoluciones de SITAE en abril de
2026. Esta puesta en marcha requiere revisar el marco juridico que regula la
emision de resoluciones en el Ayuntamiento vy, en particular, la resolucion de la
Alcaldia de 12 de noviembre de 2018 y con n.® de orden 2018/12764, sobre la forma
de emision de las resoluciones. En concreto, es necesario establecer SITAE como
soporte electronico que debe albergar el Libro de Resoluciones de drganos
unipersonales del Ayuntamiento.

(3)  Asimismo, se considera conveniente dictar instrucciones para garantizar que los
expedientes administrativos se formen y alojen en SITAE y que los actos
administrativos electronicos sean elaborados y emitidos, con caracter general, en
dicha plataforma conforme a los parametros de configuracion acordados.

(4) En lo que respecta a la llevanza del libro de resoluciones de los drganos
unipersonales del Ayuntamiento de Malaga, esta resolucion persigue dar
cumplimiento a los preceptos al efecto contenidos en las siguientes normas:
articulo 52 del Texto Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia
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de Régimen Local, aprobado por Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril;

articulo 1 del Decreto 39/2017, de 1de marzo, sobre libros de actas de acuerdos
de organos colegiados y de resoluciones de la presidencia de las entidades
locales andaluzas, asi como sobre registros de entrada y salida de documentos;
articulo 200 del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 2568/1986, de 28
de noviembre; y articulo 3.2.€) y h) del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por
el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local
con habilitacion de caracter nacional.

(5) Laemisidon de una instruccion relativa al Libro de Resoluciones y a la tramitacion
electronica con ocasion de la puesta en funcionamiento de los mddulos de
tramitacion administrativa y de resoluciones persigue dar nuevos pasos para
afianzar una auténtica Administracion electronica. Se busca asi dar cumplimiento
a las obligaciones de contar con expedientes administrativos electronicos v,
como medio de soporte ordinario, con documentos administrativos electronicos
adecuados a la normativa vigente; de conformidad ello con lo dispuesto en los
articulos 26.1, 70.2 y 88.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

(6) Con el objeto de uniformizar el tratamiento en todo el sector publico institucional
del Ayuntamiento de las cuestiones objeto de esta resolucion, la misma sera
comunicada a los entes que lo integran para que, en su propio ambito de
actuacion, adopten cuantos acuerdos o resoluciones sean necesarios para
alcanzar los fines de esta resolucion; respetando asf su autonomia organizativa y
personalidad juridica propia.

Envirtud del articulo 124.1.b) y g) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local,

RESUELVO

Primero.- Establecer el Sistema Integral de Tramitacion Administrativa Electrénica
('SITAE’) como medio de soporte electrénico del Libro de Resoluciones.

En el Libro de Resoluciones se transcribirdn todas las resoluciones dictadas por la
Alcaldia, las Concejalias, las Coordinaciones y Direcciones Generales y los restantes
organos unipersonales del Ayuntamiento de Malaga que ejerzan competencias propias
0 por delegacién, aun cuando su ejercicio derive de o se refiera a competencias
atribuidas por entidades del sector publico institucional del Ayuntamiento.

El Libro de Resoluciones se estructurara por afo natural, incorporandose las
resoluciones a la anualidad que corresponda en funcion de la fecha de su transcripcion.
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Segundo.- Aprobar la ‘Instruccion relativa al Libro de Resoluciones y a la tramitacion

electronica en el Ayuntamiento de Malaga a raiz de la puesta en funcionamiento de los
maoaulos de SITAE de tramitacion administrativa y de resoluciones’, cuyo texto se
inserta a continuacion.

Tercero.- Comunicar esta resolucion a los érganos de gobierno de las entidades de
Derecho publico vinculadas o dependientes del Ayuntamiento para que adopten
cuantos acuerdos o resoluciones sean necesarios para el cumplimiento integro de esta
resolucion en sus respectivas entidades.

Cuarto.- Publicar esta resolucion junto con la citada instruccion en el Portal Interno.

Quinto.- Esta resolucion surtird efectos desde la fecha de puesta en funcionamiento
de los mddulos de tramitacion administrativa y de resoluciones del Sistema Integral de
Tramitacion Administrativa Electronica (‘'SITAE’); fecha que sera establecida por la
Concejala delegada del Area de Innovacion, Digitalizacion Urbana, Promocion de la
Inversion Tecnoldgica y Empresarial y Captacion de Inversiones.

Desde esta fecha, dejaran de surtir efecto cuantas resoluciones se opongan,
contradigan o resulten incompatibles con lo establecido en la presente resoluciony, en
particular, la Resolucion de la Alcaldia con n.° de orden 2018/12764, de 12 de noviembre
de 2018.

En Malaga, a fecha de la firma electronica.

CONFORME CON LOS EL ALCALDE - DOY FE:
ANTECEDENTES: PRESIDENTE )
) EL TITULAR DEL ORGANO
EL TITULAR DEL ORGANO  Francisco de la Torre DE APOYO A LA JUNTA DE
DE APOYO ALAJUNTADE  Prados GOBIERNO LOCAL o
GOBIERNO LOCAL, funcionario en quien
delegue

Francisco A. Merino Cuenca
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INSTRUCCION RELATIVA AL LIBRO DE RESOLUCIONES Y

A LA TRAMITACION ELECTRONICA EN EL AYUNTAMIENTO DE MALAGA
A RAIZ DE LA PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE LOS MODULOS DE SITAE DE
TRAMITACION ADMINISTRATIVA Y DE RESOLUCIONES

Con el objetivo de afianzar la Administracion electrdnica, el Ayuntamiento de Malaga
estd implantando progresivamente un nuevo Sistema Integral de Tramitacion
Administrativa Electrénica (“SITAE"). El objetivo de este sistema es dotar al
Ayuntamiento de una solucién basada en una plataforma uUnica que dé soporte a toda
la actividad administrativa municipal y que acabe definitivamente con la gestién de
expedientes en papel 0 a través de sistemas de tramitacion electronica dispersos y de
alcance limitado.

La proxima puesta en funcionamiento de los moddulos de SITAE de tramitacion
administrativa y de resoluciones hace conveniente adoptar las siguientes instrucciones
en el &mbito del Ayuntamiento con el objetivo de contribuir a la consecuciéon de los
fines anteriormente citados.

Esta instruccion se divide en tres secciones: una seccion 1° relativa al expediente
administrativo y al dictado de actos administrativos y resoluciones a partir de la puesta
en funcionamiento del modulo de tramitacion de SITAE; una seccidon 22 sobre las
actuaciones previas al dictado de una resolucion; y una seccion 3° relativa al contenido
y eficacia de las resoluciones y el Libro de Resoluciones.

La Seccion 1° requiere que el expediente de cualquier procedimiento administrativo
que se inicie después de la puesta en funcionamiento del modulo de tramitacion
administrativa de SITAE se forme en este medio electronico. El expediente
administrativo, con todos los documentos que lo integran, debera estar, por tanto,
alojado en SITAE. Respecto de los expedientes de aquellos procedimientos que ya se
encuentran en curso, la tramitacion de los mismos debera continuar en SITAE una vez
se ponga en funcionamiento su modulo de tramitacidn administrativa, se hayan
migrado o no los documentos del expediente existente a SITAE. Si alguno de estos
procedimientos debe someterse a la consideracion de los 6rganos colegidos de
gobierno del Ayuntamiento - el Pleno y sus Comisiones o la Junta de Gobierno Local -,
la documentacion integra del expediente deberéd constar en SITAE, ya sea como
resultado de la migracion de la documentacion existente o de su carga manual en
SITAE. Por ultimo, se establece SITAE como medio preferente para la emisidon de actos
administrativos y resoluciones. En caso de que algun acto administrativo o resolucion
se emita, excepcionalmente, en papel o por otros medios electronicos, el documento
resultante debera agregarse al expediente administrativo alojado en SITAE.
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La Seccion 22 establece los pasos previos que deben cumplimentarse antes de

proceder al dictado de una resolucion. Estos pasos vienen a sustituir el antiguo
‘Conforme con los antecedentes’de las resoluciones dictadas antes de la puesta en
funcionamiento de los moédulos de tramitacion administrativa y de resoluciones de
SITAE. En primer lugar, en todo expediente debera constar el informe de la jefatura de
la dependencia a que refiere el articulo 172.1 del Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, aprobado por Real
Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre. Este informe valorard la conformidad a
derecho de la resolucion propuesta. En el caso del ejercicio de potestades regladas, el
informe debera ademas revestir la forma de informe-propuesta.

En segundo lugar, habrd de emitirse un borrador de resolucion cuyo texto debera
coincidir a la letra con la resolucion que finalmente vaya adoptar el 6rgano
administrativo competente. Este borrador sera objeto de un visto bueno mediante
visado en SITAE por personal del Ayuntamiento.

Por ultimo, la Seccién 3% comprende el dictado de la resolucion y su transcripcion al
Libro de Resoluciones electronico. Con la implantacion de SITAE, tan solo seran objeto
de transcripcion al Libro de Resoluciones de 6rganos unipersonales las resoluciones
que pongan fin a un procedimiento administrativo, excluyéndose por tanto los actos de
iniciacion como los de tramite. Ademas, se uniformiza la estructura de las resoluciones,
haciendo especial hincapié en la mencion de trémites e informes preceptivos; se
adoptan pautas comunes para la adecuada identificacion de los interesados; y se
recupera el membrete identificativo de la entidad. Ademas, con el objetivo de evitar
duplicidades, impedir posibles discrepancias de criterio y tener en cuenta las normas
especiales aplicables a las entidades locales, la informacion propia de lo que
comunmente se conoce como ‘pie de recurso’ se expresara en la notificacion o
publicacion de la resolucion y no en el propio texto de esta ultima. Con ello se persigue
que sea el fedatario publico o sus delegados quienes determinen el contenido del pie
de recurso de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 3.2.h) del Real Decreto 128/2018,
de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de
Administracion Local con habilitacion de caracter nacional.

Seccion 1°
Sobre el expediente administrativo y
el dictado de actos administrativos y resoluciones

1. Expediente administrativo en procedimientos administrativos iniciados
después de la puesta en funcionamiento del médulo de tramitacion de SITAE

El expediente administrativo de aquellos procedimientos administrativos que se inicien
una vez puesto en funcionamiento el mddulo de tramitacion de SITAE tendra formato
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electrénico y se formara mediante la agregacion en SITAE de cuantos documentos,

pruebas, dictdmenes, informes, acuerdos, notificaciones y demas diligencias deban
integrarlo.

2. Expediente administrativo en procedimientos administrativos iniciados antes
de la puesta en funcionamiento del médulo de tramitacion de SITAE

En aqguellos procedimientos administrativos que se hubiesen iniciado antes de la puesta
en funcionamiento del médulo de tramitacion de SITAE, se continuaré la tramitacion de
los mismos por medio de SITAE, independientemente de si el expediente administrativo
ha sido migrado en su totalidad a SITAE.

Cuando el expediente administrativo de estos procedimientos deba someterse a la
consideracion de los drganos colegidos de gobierno del Ayuntamiento, la
documentacion que conforme el expediente antes de la puesta en funcionamiento del
modulo de tramitacion de SITAE debera constar integramente en este. La Secretaria
General de Pleno y/o la Secretaria General Técnica de la Junta de Gobierno Local
determinaran mediante instruccion los términos en los que debera agregarse la
documentacion administrativa a SITAE cuando la misma no constase en este por no
haber sido migrada a SITAE.

3. Dictado de resoluciones y actos de tramite

Las resoluciones y actos de tramite de procedimientos administrativos se dictaréan en
formato electrénico por medio de SITAE a partir de la fecha de puesta en
funcionamiento de sus mddulos de tramitacion administrativa y de resoluciones.

Se exceptuan de la obligacion anterior los siguientes actos de tramite:
a) Aquellos cuya naturaleza exija formas de produccién no electrénica.

b) Aquellos cuya emision deba efectuarse a través de medios electronicos distintos a
SITAE, siempre que el documento resultante reuna los requisitos para ser
considerado un documento administrativo electrénico conforme a la normativa
vigente.

Excepcionalmente, cuando incidencias técnicas que se prolonguen en el tiempo
imposibiliten el dictado por medio de SITAE de alguna resolucidon cuya emision vy
gjecucion no pueda demorarse, se podra autorizar el dictado de resoluciones por
medios electronicos alternativos o, en su defecto, en formato papel y con firma
manuscrita. La existencia y el caracter previsiblemente prolongado de tales incidencias
técnicas deberan haber sido previamente acreditados por el érgano administrativo
responsable del mantenimiento de SITAE.
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Los actos de tramite y resoluciones a que refieren los dos péarrafos anteriores deberan,

en todo caso, ser incorporados al expediente administrativo electréonico en SITAE.

Seccioén 2°
Sobre las actuaciones previas al dictado de una resolucién

4. Informe de la jefatura de la dependencia

Con caracter previo a la generacion de un borrador de resolucion, constara en el
expediente el informe de la jefatura de la dependencia a que refiere el articulo 172.1 del
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales, aprobado por Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre.

Dicho informe analizaré la conformidad a derecho de la propuesta en curso y, en todo
caso, revestird la forma de informe-propuesta cuando se refiera al ejercicio de
potestades regladas.

El informe de la jefatura de la dependencia sera suscrito por personal no directivo
responsable de la tramitacion del correspondiente procedimiento administrativo, sin
perjuicio de los que deban emitirse por aquellos puestos de trabajo que, teniendo la
consideracion de organo directivos, les corresponde la emisién de informes (titular de
la Asesoria Juridica, Intervencién, etc.).

5. Borrador de resolucion

El dictado de una resolucidn que ponga fin a un procedimiento administrativo ira
precedido de la emision de un borrador de resolucion. El texto del borrador de la
resolucion coincidira integramente con el texto de la resolucion a dictar por el érgano
administrativo competente.

Este borrador sera objeto de visto bueno mediante visado en SITAE por:

a) Personal funcionario del drea que ejerza por delegacion del Titular del Organo de
Apoyo a la Junta de Gobierno Local la funcion de fe publica de transcripcion de
resoluciones al Libro de Resoluciones, o

b) en su defecto, por personal no directivo del drea responsable de la tramitacion del
correspondiente procedimiento administrativo, sin perjuicio de los que deban
emitirse por agquellos puestos de trabajo que, teniendo la consideracion de 6rgano
directivos, les corresponde la emisidon de informes (titular de la Asesoria Juridica,
Intervencion, etc.).
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Seccion 3°

Sobre el contenido y eficacia de las resoluciones y el Libro de Resoluciones

6. Resoluciones transcritas en el Libro de Resoluciones

Las resoluciones de dérganos unipersonales que pongan fin a un procedimiento
administrativo se transcribiran al Libro de Resoluciones. Los actos de inicio y de tramite
de un procedimiento, al no constituir resoluciones, no seran transcritos a dicho Libro.

7. Prescripciones aplicables al dictado de resoluciones

Las resoluciones de drganos unipersonales se dictardn cumpliendo las siguientes
prescripciones:

1. Lasresoluciones se estructuran en las siguientes partes:
a. Titulo.
b. Parte expositiva.
c. Parte dispositiva.

2. El titulo, que forma parte del texto de las resoluciones, se limitaré a indicar el tipo
de acto que se emite y sera determinado por SITAE. En el momento de la puesta en
funcionamiento de los mddulos de tramitacién administrativa y de resoluciones
este titulo estara limitado a ‘Resolucion’; sin perjuicio de que se determinen otros
posibles titulos en el futuro.

3. Las resoluciones deberéan incluir una parte expositiva. La redaccion de la parte
expositiva se ajustara con caracter general al siguiente esquema:

a. Antecedentes de la resolucion.
b. Descripcion del objeto y finalidad del acto.
c. Competencia del 6rgano para la adopcion del acto.

Los antecedentes de la resolucion contendran referencias expresas a los tramites
preceptivos evacuados en el curso del procedimiento administrativo.

Cuando en el expediente consten informes de la Asesoria Juridica Municipal, la
Intervencion General Municipal o la Secretaria General de Pleno, debera
mencionarse la emisién de estos informes en los antecedentes de la resolucion.
Cuando alguno de estos informes sea desfavorable o incorpore observaciones en
relacion a la adopcidon de la resolucidon propuesta, deberd mencionarse
expresamente en los antecedentes de la resolucién el sentido del informe y/o la
existencia de observaciones. En estos casos, se hard constar, al menos
sucintamente, si se ha modificado la propuesta para adecuarla a lo indicado en
dichos informes; o, en caso contrario, las razones debidamente motivadas por las
que no se ha considerado procedente modificar la propuesta de resolucion.
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En el caso de que el informe de la Intervencidon General Municipal corresponda a

fiscalizacion previa, la mencion de la emision del informe y su carécter favorable se
incorporaréa de forma automaética por los médulos correspondientes de SITAE.

4. La parte expositiva concluird con la identificacion del 6érgano administrativo
competente para la adopcion de la resolucion y de los preceptos en los que se
fundamente su competencia.

En caso de que el érgano administrativo actle por delegacion, se hara referencia
expresa a la resolucion y, en su caso, apartado concreto de la misma, en virtud de
la cual se efectud dicha delegacion.

5. La parte dispositiva contendra la decision o pronunciamientos que correspondan
en cada caso.

Las resoluciones no expresaran en la parte dispositiva los recursos que contra las
mismas procedan, el érgano administrativo o judicial ante el que hubieran de
presentarse y el plazo para interponerlos. Esta informacion se reflejara en la
notificacion o publicacion de la resolucion.

6. Toda persona interesada que sea citada en la resolucion sera identificada por su
nombre y apellidos o denominacién o razdon social y por, preferentemente, su
numero de identificacion fiscal. En defecto de este Ultimo, podra utilizarse cualquier
otro numero de identificacion admisible en Derecho.

7. Lasresoluciones contendran el membrete de la entidad en que se integra el drgano
administrativo que dicte la misma.

8. El cajetin de firma del drgano administrativo que resuelve sera insertado por el
propio modulo de resoluciones de SITAE, no debiendo insertarse un cajetin a estos
efectos de forma manual.

9. Lasresoluciones se ajustaréan a las demas prescripciones que, con caracter general
o especifico, pueda establecer la Direccion General de Alcaldia para la produccion
de actos administrativos.

8. Transcripcion de resoluciones al Libro de Resoluciones

Tras la firma de la resolucidn por el 6érgano administrativo correspondiente, se
procederd a su transcripcién al Libro de Resoluciones por la persona Titular del Organo
de Apoyo a la Junta de Gobierno Local o por personal funcionario que por delegacion
tenga atribuida dicha funcion de fe publica. La transcripcion de la resolucion se
efectuard con el pie y sistema de firma que se determinen por aquella.

En el caso de las resoluciones cuya transcripcion corresponda a la Secretaria General
de Pleno, sera este 6rgano quien determine el pie y sistema de firma que proceda.

Firmado por: VERA GONZALEZ, GLORIA DE LOS ANGELES Fecha Firma: 01/04/2026 12:05 Emitido por: FNMT-RCM

Firmado por: MERINO CUENCA, FRANCISCO ALEJANDRO Fecha Firma: 30/03/2026 10:58 Emitido por: FNMT-RCM
Sellado por: AYUNTAMIENTO DE MALAGA Fecha Sello: 01/04/2026 12:10 Emitido por: FNMT-RCM

Firmado por: DE LA TORRE PRADOS, FRANCISCO Fecha Firma: 31/03/2026 22:22 Emitido por: FNMT-RCM

Este ejemplar impreso de documento electronico se puede verificar mediante el localizador
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aparece a continuacion.




9. Fechade dictado de las resoluciones y ejecucion de las mismas

Las resoluciones se entenderan dictadas en la fecha en que se produzca su firma por
el rgano competente. No se procederd a la ejecucion de las resoluciones hasta que
estas se transcriban en el Libro de Resoluciones, salvo excepcionales razones de
urgencia debidamente acreditadas.

Firmado por: VERA GONZALEZ, GLORIA DE LOS ANGELES Fecha Firma: 01/04/2026 12:05 Emitido por: FNMT-RCM

Firmado por: MERINO CUENCA, FRANCISCO ALEJANDRO Fecha Firma: 30/03/2026 10:58 Emitido por: FNMT-RCM
Sellado por: AYUNTAMIENTO DE MALAGA Fecha Sello: 01/04/2026 12:10 Emitido por: FNMT-RCM

Firmado por: DE LA TORRE PRADOS, FRANCISCO Fecha Firma: 31/03/2026 22:22 Emitido por: FNMT-RCM

Este ejemplar impreso de documento electronico se puede verificar mediante el localizador
H39SFDPDQJ3R2PF7WSBX4YPXK en http://coteja.aytomalaga.intranet o escaneando el cédigo QR que
aparece a continuacion.




