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Estudio de Identificación y Valoración de Series Documentales 

 I. IDENTIFICACIÓN 

 

1. DENOMINACIÓN DE LA SERIE 

 

Denominación vigente:   

Denominaciones anteriores  
/ Otras denominaciones:        

 

Fecha inicial de la 

serie:       
 Fecha final:         

¿Es Serie 

Subordinada?   
 

Nombre de la serie 

principal:   
 

 

 2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACIÓN Y EXTINCIÓN 

 
 Organismo Unidad Administrativa / Función Fecha inicial Fecha final 

    

 

 

Código de la serie:            

 

 

 3. CONTENIDO/FUNCIÓN 
 

 

 

 4. LEGISLACIÓN 

 
A) GENERAL:  

 

RANGO DISPOSICIÓN 
FECHA DE 

APROBACIÓN 

FECHA DE 

PUBLICACIÓN 
BOLETÍN OFICIAL 

     

 

 

B) ESPECÍFICA: 

 

RANGO DISPOSICIÓN 
FECHA DE 

APROBACIÓN 

FECHA DE 

PUBLICACIÓN 
BOLETÍN OFICIAL 

     

 

 5. DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL PROCEDIMIENTO 

 

Nº Documentos Tradición Documental Observaciones 

Código de la Serie:   
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Procedimiento. 

    

 

 6. SERIES RELACIONADAS 
 

A) SERIES DUPLICADAS: 

 

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa 

   

 

B) SERIES SUBORDINADAS: 

 

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa 

   

 

 

C) SERIES COMPLEMENTARIAS O RECOPILATORIAS: 

 

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa 

   

 

 7. ORDENACIÓN 

 
 Ordenación numérica 

 Ordenación cronológica 

 Ordenación alfabética                Onomástica  Materias  Geográfica    

 Otros 

 
Observaciones:  

 

 8. DESCRIPCIÓN 

 
 Por unidad de instalación 

 Por unidad Documental 

 

Observaciones:  

 

 9. VOLUMEN  

 

 Nº unidades 

instalación 

Metros Lineales 

ARCHIVO OFICINA   

ARCHIVO INTERMEDIO   

ARCHIVO HISTÓRICO   

 

 10. SOPORTE FÍSICO 
 

 Papel 

 Informático 
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 Otros 

 

 

II. VALORACIÓN 
 

 11. VALORES 
 

Administrativo  Plazo:  

Fiscal  Plazo:  

Jurídico  Plazo:  

 

 

Informativo: 

 

 Escaso 

 Sustancial 

 

Justificación:  

 

 

Histórico: 

 

 Escaso 

 Sustancial 

 

Justificación:  

 

 

12. RÉGIMEN DE ACCESO 
 

 

 

III. SELECCIÓN 

 

13. SELECCIÓN 
 

a) Propuesta de selección de la serie: 

 
Conservación:   

 

Eliminación:   Total 

 Parcial 

 

 

 

En el caso de eliminación: 

                            

En Archivo de Oficina (Plazo) En Archivo Intermedio En Archivo Intermedio/Histórico 

(Plazo) 
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 b) Propuesta tipo muestreo: 
 

 Selectivo  Mixto  Otro: 

 Aleatorio  Probabilístico 

 

 

 c) Plazos de transferencias: 

 

Al Archivo Intermedio, plazo y justificación:   

Al Archivo Histórico, plazo y justificación:   

 

 

 

IV. OBSERVACIONES 

 

 14. OBSERVACIONES 
 

 

 

 

 

V. AREA DE CONTROL 

 

Fecha de realización:  

Fecha de revisión:  

 


